令和９年度採用事務職員　募集要項  
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　        学校法人 常総学院
	  職　種
	 事務職員

	身　分
	 専任職員

	  応募資格
	 以下のいずれかの条件の満たしている方

1  ４年制大学を令和９年３月３１日までに卒業見込みの方
2  ４年制大学を卒業後５年未満の方

	採用人数
	１名

	　就業場所
	常総学院中学校または常総学院高等学校
住所　茨城県土浦市中村西根１０１０

	業務内容
	常総学院中学校及び常総学院高等学校に関する学校事務　全般

	スキル等
	・基本的なＰＣ操作（Word、Excel、PowerPoint等）ができること
・コミュニケーション能力やビジネスマナーを身につけていること

	  提出書類


	１ 履歴書（自筆・写真貼附）
　 ※履歴書は市販のもので結構です。
　 ※メールアドレスを必ずご記入ください。
　 ※志望理由を詳しくご記入ください。　
２ 大学の成績証明書
※在学生は、応募時点での大学の成績証明書
３ 職歴経歴書（職歴のある方、書式は自由）　

  ※　提出いただいた書類等の個人情報は、採用以外の目的で使用することはありません。

  ※　応募書類の提出は、角２封筒（Ａ４サイズ）を使用し、封筒の表の左側に「職員採用関係書類在中」と朱書きしてください。

	  募集期間

選考内容
 
	募集期間
　　令和8年4月1日から
　選考内容
　　第１次選考：書類選考
　　第２次選考：適性検査及び面接 
 　 第３次選考：最終面接　 

　※　選考通過者には、個別に連絡します。

	 採用日
	  令和９年４月１日

	給与・待遇等
	月額給与：例　23歳（大卒）225,000円
諸手当：通勤手当、住居手当、超過勤務手当等
賞与：年２回（令和７年度実績）
退職金：本校規定による
社会保険等：社会保険　私学事業団（私学共済）に加入
　　　　　　労働保険　雇用保険に加入、労災保険に加入

	 書類送付先

	  〒300-0849　茨城県土浦市中村西根1010　常総学院高等学校   

　  　　　　　採用担当　飯塚　宛

	 問合せ先
	常総学院高等学校　
℡：029-842-8771
E-mail：iitsuka_takayuki@josogakuin.jp


